TIBBI DOKUMANTASYON VE SEKRETERLIK PROGRAMI DERS iCERIKLERI
I. YARIYIL (GUZ)

TDS101 ANATOMIi

Insan anatomisine giris genel anatomi ile ilgili tanimlar. Anatomide kullanilan pozisyon, diizlem ve
yonler. Anatomide sik kullanilan terimler: hareket sistemi; osteoloji, Artroloji, myoloji. Kas Iskelet
Sistemi, Sinir sistemi; merkezi sinir sistemi, periferik sinir sistemi, otonom sinir sistemi, duyu organlart;
deri, goz, kulak, tat organi, koku organi, endokrin sistemi; hipofiz bazi, troid bezi, pankreasin endokrin
yapisi, hormonlar1 ve fonksiyonlari. Dolagim sistem; kalp, fetal dolasim, damar sistemi, dolagim sistemi
klinik anatomisi. Lenfatik sistemi; dalak, timiis, epitel yerlesimli linfoid dokular1, lenfatik sistemi klinik
anatomisi. Sindirim sistemi.

TDS103 FIiZYOLOJIi

Insan Fizyolojisine giris ve Homeostaz. Hiicre Fizyolojisine Genel bakis. Kan fizyolojisi, gorevi,
hemoglobin ve plazma. Kanin sekli elemanlari, kan gruplari, lenf sistemi. Elektrofizyoloji, Sinir
sistemine genel bakis. Kas fizyolojisi. Duyu ve 6zel duyu fizyolojisi. Solunum fizyolojisi. Sindirim
sistemi fizyolojisi. Dolasim fizyolojisi. Endokrin sisteme giris. Hormon fizyolojisi. Bosaltim fizyolojisi.
Ureme fizyolojisi.

TDS105 TIBBi TERMINOLOJI 1

Tibbi terminolojiye iliskin genel bilgiler ve tibbi terimleri meydana getiren 6geler Tibbi terimlerin temel
Ogesi olan onek, sonek ve kokle, tekil ve cogul isim formlarinin genel kullanimi, terimlerde kiigiiltme,
genel hastalik terimleri.

TDS119 HASTALIK BIiLGiSi I

Insan viicudunun genel yapist; Hiicre ve fonksiyonlar1, metabolizma, viicut sivilari, elektrolitler, doku
ve tipleri; Organ ve sistemleri; Solunum, dolasim, sindirim, bosaltim ve iireme organlar1 ve islevleri;
Saglik ve hastalik kavramlari, semptomlar, bulgular, etioloji; Hastaliklarin muayene sekilleri ve tani
islemleri; Hayati bulgular; Konjenital anomaliler; Parazit hastaliklari; Kanser; Endokrin sistem
hastaliklar1; Kan hastaliklari; Ruh sagligi ve bozukluklari; Sinir sistemi ve duyu organlar hastaliklari.

TDS107 TIBBi DOKUMANTASYON VE SEKRETERLIK-I

Bu ders kapsaminda 6grencilere sekreterlik mesleginin 6nemi, gerekliligi ve ni¢in 6grenilmesi gerektigi
anlatilarak ele alinmaktadir. Bunun yani sira saglik kurumlarinin biirokratik ve kirtasiye alanindaki
sorunlarini ortadan kaldirmak, bilgiye hizli ulagabilmek, hizmeti ve yonetim islevini kolaylastirmak, tip
alaninda yapilan bilimsel arastirmalarda elde edilen bulgulart derlemek, diizene koymak ve
istenildiginde arastirmacilara sunmak, hastane arsivini bastan kurup toparlamak ile ilgili bilgilerin
Ogretilmesini kapsar.



TDS113 BiYOISTATISTIK

[statistigin tanimi ve biyoistatistigin saglik hizmetlerinde kullanim alanlar1. Arastirma tipleri. Arastirma
tipleri (uygulama). Veri tipleri. Verilerin siniflandirilmasi; frekans dagilimlari. Nominal ve ordinal
verilerin grafik gosterimi. Nominal ordinal verilerin tablo gosterimi. Niimerik verilerin tablo ve grafik
gosterimi. Verilerin tablo ve grafik gdsterimi(uygulama). Tanimlayici istatistikler, merkezi Ol¢iitler.
Merkezi olgiitler (uygulama). Yayginlik gosteren Olgiitler. Yaygimnlik gosteren olgiitler (uygulama).
Nominal verilerde kullanilan dl¢iitler.

TDS115 KLAVYE |

Klavye derslerinde, F klavye kullanma gerekliligi ve 6nemi, ekrana ve klavyeye bakmadan sadece metne
bakarak yazi yazma vb. teknikler 6gretilir. Bunun yani sira 10 parmak klavye kullanimi pekistirilir ve
hizlandirilir.

TDOL103 TURK DiLi I

Dil nedir, Dilin sosyal bir kurum olarak millet hayatindaki yeri ve 6nemi. Dil - Kiiltiir miinasebeti. Tiirk
dilinin diinya dilleri arasindaki yeri. Tiirk dilinin gelismesi ve tarihi devreleri. Tiirk dilinin bugiinkii
durumu ve yayilma alanlari. Tiirk¢ede sesler ve siniflandirilmasi. Tiirkgenin ses 6zellikleri ve ses
bilgileri ile ilgili kurallar. Hece bilgisi. Imla kurallar1 ve uygulanmasi. Imla kurallar1 ve noktalama
isaretleri. Tiirkgenin yapim eki ve uygulanmasi. Kompozisyonla ilgili genel bilgiler. Kompozisyon
yazmada kullanilacak plan ve uygulamasi

AIITOL101 ATATURK iLKELERI VE iINKILAP TARIHI I

Inkilap ve benzeri kavramlar. Osmanli devletinde yenilesme hareketleri. Osmanli devletinde
hiirriyetgilik hareketleri. Osmanli Devletinin yikilmasi. Birinci diinya savasi ve Mondros miitarekesi.
Isgallere kars: tepkiler. Mustafa Kemal'in Samsun'a ¢ikis1 ve Amasya Tamimi. Erzurum, Sivas ve diger
kongreler. Amasya protokolii ve Mustafa Kemal'in Ankara'ya gelisi. Son Osmanli Meclisinin
toplanmasi ve Misak-1 Milli kararlarinin ilani. TBMM ’nin agilmasi ve yapisi. Kuvva-i Milliye cepheleri
ve savaslari.

YDOL105 YABANCI DiL I

Introduction, simple present tense, questions, Present continuous tense yes-no questions words:What
time, Which, How much, Modal can +....?Have+ got numbers, countable, uncountable nouns, pseudo
subject there+modal, n+es, does+jobs, Simple present tense+...?, Negative simple present tense, Some,
any, Suggestion, lets questions words, Present simple and position of time adverbs, Present
continuous, Simple past tense, Mass and unit: How much? How many? Some, any, a few, a little, past
tense, Past tense with ago and questions with "How" log, ago, Adjectives and adverbs.

TBT161 TEMEL BiLGi TEKNOLOJi KULLANILMASI I

Bilgisayara Giris, Bilgisayarlarin ¢alisma prensipleri ve temel birimler. Yatirim kavrami, iletisim
sistemleri, Klavye ozellikleri ve kullanimi, Paket Programlar ve ofis programlarinin kullanimi
Windows. Word. Excel. P.Point. Photoshop.



Il. YARIYIL (BAHAR)

TDS106 TIBBI TERMINOLOJI II

Hareket sistemine iligkin terimler (Anatomik semptomlarla ilgili terimler, tanisal terimler), Sindirim
sistemine iliskin terimler (Anatomik, tanisal, semptomatik, ameliyatlara iligkin terimler), Solunum
sistemine iliskin terimler (Anatomik, tanisal, ameliyatlara iligkin terimler), Dolasim sistemine iliskin
terimler (Anatomik, tanisal, semptomatik ve ameliyatlara iliskin terimler), Urogenital sisteme iliskin
terimler (Anatomik, tanisal, semptomatik terimler), Sinir sistemine iligkin terimler (Anatomik, tanisal,
semptomatik terimler), Endokrin sisteme iligkin terimler (Anatomik, tanisal, semptomatik ve
ameliyatlara iliskin terimler), Kan ve kan yapici organlara iligkin terimler (Anatomik, tanisal,
semptomatik ve ameliyatlara iligkin terimler), Gz, kulak ve deriye iliskin terimler.

TDS108 TIBBi DOKUMANTASYON II

Tibbi dokiimantasyon ve sekreterlik ile ilgili kavramlarin detayli dgretilmesini kapsamakla beraber
calistig1 hastanelerde yatak ve tedavi olanaklari, giris yapan hastalarin ¢esitli birimlere dagilimi, yapilan
tedavinin tiirii, siiresi, sifa ve taburcu olan veya Olenlerin sayilarinin toparlanilmasi, diizenlenmesi ve
ilgililerin hizmetine sunulmasi, ¢alistig1 hastane veya saglik kurulusunun verimlilik, yatak kapasitesi,
dogum hizi, 6liim orani gibi konularda periyodik istatistik cetvellerinin tutulmas: ile ilgili konularda
bilgilerin 6gretilmesini de icermektedir.

TDS116 KLAVYE II

Klavye derslerinde, F klavye kullanma gerekliligi ve 6nemi, ekrana ve klavyeye bakmadan sadece metne
bakarak yazi yazma vb. teknikler 6gretilir. Bunun yani sira 10 parmak klavye kullanimi pekistirilir ve
hizlandirilir.

TDS122 HASTALIK BiLGiSi 11

Saglik ve hastalik kavramlari, semptomlar, bulgular, etiyoloji, hastaliklart muayene, muayene sekilleri
ve tam islemleri, Sindirim sistemi hastaliklari, Solunum sistemi hastaliklari, Dolasim sistemi
hastaliklari, Kan hastaliklari, Uriner sistem hastaliklari, , Endokrin sistem hastaliklari, Eklem
hastaliklar1, Cilt hastaliklari, Kulak Burun Bogaz hastaliklari, G6z Kalp ve dolasim sistemi hastaliklari.
Erkek ve kadin genital sistem hastaliklari, Gebelik ve dogum, Genetik bozukluklar, Cocuk hastaliklari,
Iskelet sistemi hastaliklari, Bag dokusu (kolla gen doku) hastaliklari, Santral sinir sistem hastaliklari,
Mental ve Davranis Bozukluklari. Enfeksiyon ve parazit hastaliklar.

TDS110 MATEMATIK

Sayilar, say1 sistemleri ve ozellikleri, timevarim ilkesi, aralik, mutlak deger. Bagntt: Sirali ikililer,
kartezyen ¢arpim, baginti tanimi, bagintinin 6zellikleri, ters baginti, denklik bagintisi, siralama bagintisi.
Fonksiyon: Fonksiyon tanimi, 6zellikleri, Fonksiyon tiirleri, ters fonksiyon, fonksiyonlarin bileskesi,
trigonometrik  fonksiyonlar, fiistel fonksiyonlar, logaritmik fonksiyonlar, ters-trigonometrik
fonksiyonlar, 6zel tanimli fonksiyonlar. Limit: Bir degiskenin limiti, fonksiyonlarda limit, trigonometrik
fonksiyonlarin limiti. Siireklilik: Siireklilik tanimi1, sagdan ve soldan siireklilik, siirekli fonksiyonlarin
ozellikleri, siireklilik tiirleri. Tiirev: Tiirev tanimi, tiirevin geometrik yorumu, tiirev alma kurallari,
yiiksek mertebeden tiirevler.



TDS124 DIKSIYON VE ETKILi KONUSMA

Tiirk¢e 'nin ses ahenk kurallari, ciimle yapisi, sesleme bigiminin tanimi. Tiirk Dili'nin zenginligi ve
diinya dilleri arasindaki yeri. Sesten heceye, heceden kelimeye, kelimeden ciimleye gegisler. Kelime
zenginlestirme ¢alismalari. Beyindeki konugsma merkezi. Konusmanin gergeklesmesi igin sartlar. S6zli
iletisim. S6zsiiz iletisim. Topluluk 6niinde konusma becerisi. Etkili konusma teknikleri.

TDS126 SAGLIKTA ULUSLARARASI KODLAMA SiSTEMLERI

Kodlama sistemleri, Veri isleme ve Veri tabani yonetim Sistemlerini kavrama, Hastaliklarin uluslararasi
siniflandirilmasinin tarihi gelisimi, hastaliklarin uluslararasi siniflandirilmasinin 6nemi, siniflandirma
ve kodlama sistemlerinin temelleri, Diinya’da siiflandirma sistemi 6rnekleri, hastaliklarin uluslararasi
smiflandirmasinin Tiirkiye’deki kullanimi, ICD-10 sisteminin genel tanitimi ve kodlama kurallari, ICD-
10 sisteminin temel yapisi, ICD-10 sisteminde alfabetik dizin kullanimi, ICD-10 sisteminde tabular liste
kullanimi, ICD-10 Kodlama standartlari

TDOL104 TURKDILI 1T

Yazili ve sozlii anlatim sorunlar1 ve ¢6ziim yollari. Okumanin insan hayatindaki yeri ve 6nemi gesitli
okuma becerileri ve teknikleri. Yazili anlatimda basarili olmanin yollari. Yazili anlatimda planlama.
Tirkgede genel anlatim bozukluklari. Ciimle bozukluklari. Yazili kompozisyon tiirleri Bilimsel
yazilarin hazirlanmasinda uygulanacak kurallar. Dinleme ve konugma. Tiirk¢enin dogru telaffuzunda
onemli olan hususlar. Topluluk karsisinda konusma, tartigmali konusmalar.

AIITOL102 ATATURK iLKELERI VE INKILAP TARIHI 11

TBMM agilis1, Inénii savaslar1 Sakarya ve Biiyiik Taarruz savaslari. Lozan, siyasal alanda yapilan
Inkilaplar saltanatin kaldirilmasi. Halifeligin kaldiriimasi. Cok partili hayat denemeleri takrir-i siikun
donemi. Egitim ve kiiltiir alaninda inkilaplar. Hukuk alaninda yapilan inkilaplar. Sosyal alanda yapilan
inkilaplar. Atatiirk ilkeleri, Cumhuriyetgilik, Milliyetcilik. Halkg¢ilik, Laiklik. Devletgilik, Inkilap¢ilik.
Atatiirk ve devlet hayati, Atatiirk ve fikir hayati. Atatiirk ve kadin haklari. Atatiirk ve insan haklari, Din
ve Laiklik. Atatiirk doneminden sonraki siyasi gelismeler.

YDOL106 YABANCI DIiL II

Simple present tense, revision test, what are they doing?, present continuous tense, present continuous
tense, I'm going to buy a bike, colours, future, be going to/will revision test, In a hurry, much-many-a
little-a lot, a few-few, a lot of, a lot, where were you last week?, past tense, was-were-did-didn't, a letter
from a pen , simple future-will, shopping, I'd like......a pair of.....etc., revision test. Present perfect tense.

TDS130 SAGLIK MEVZUATI

1. Mevzuat ve Saglik Kurumlar: Mevzuati ile Tlgili Temel Kavramlar 2. Kamu ve Cevre Saghg: ile Ilgili
Mevzuat 3. Saglhk Hizmetlerinin Sunumu ile ilgili Mevzuat 4. Saghk Hizmetleri Finansmam ile Ilgili
Mevzuat 5. Satin alma Mevzuat1 6. Saglik Personelinin Hak ve Yiikiimliiliikleri ile Tlgili Mevzuat 7.
Hasta Haklar1 ve Acil Saglik Hizmetleri ile Ilgili Mevzuat 8. Saglkta Déniisiim Programi
Cercevesindeki Uygulamalar



TDS112 iLERi EXCEL

Ad Kullanimi, Ozet Tablo Kullanimi, Veri taban1 Formiilleri, Siizge¢ Kullanimi, Alt toplam Kullanimi,
Birlestirme (Konsolidasyon) Kullanimi, Hedef Arama Kullanimi, Hedef Arama ve Coziicii Kullanimi,
Senaryo Kullanimi, Veri Girislerinin Diizenlenmesi ve Kontrol, Arama ve Basvuru Fonksiyonlari,
Diisey ara ve Yatay ara, Indis, Formiil Hata Mesajlari, Denetleme Ara¢ Cubugu, Mantik Islevleri

TDS128 DOSYALAMA ARSIVLEME TEKNIKLERI

Ogrencilere dersin amacina yénelik belge yonetimi, dosyalama ve arsivleme islemleri konusunda beceri
kazandirmak.

TDS136 CEVRE KORUMA

Bu dersin amaci, ¢evrenin sagliga etkisinin 6grenilmesi, niifus artis1 ve kalkinmanin getirdigi ¢evre
sorunlarinin kavranilmasi ve ¢alisan saglig1 yaklasimiyla degerlendirilmesinin 6grenilmesidir.

TDS132 iLETiSIM BECERILERI

1. letisim ve Kisilerarasi Iletisim 2. Kisi Algis1 3. Sozel Mesajlar 4. S6zel Olmayan Mesajlar 5. Dinleme
6. Kisileraras: Iletisim ve Etik ilkeler 7. Iliski/Etkilesim Siireci 8. Etkilesim Baglamlar1 9. Degisen
Iliskiler 10. Aile ve Arkadaslarla Iletisim 11. Yakin iliskilerde Iletisim 12. Iletisimdeki Engeller 13.
Catisma ve Uzlasma 14. Kiiltiirel Farkliliklar ve Iletisim.

TDS134 UNIVERSITE KULTURU

Genglik ve Cinsellik, Saglik Bilimlerinde Siniflandirma Sorunsali, Etkili Yasamak ve Yagam Boyu
Ogrenmenin Onemi, Satrang ve Sosyallesme, Su ve insan Saghg

III. YARIYIL (GUZ)

TDS211 MESLEKI UYGULAMA 1

Ogrencilerin teorik ve pratik derslerde aldiklar1 bilgileri, ilgili birik, klinik, laboratuvar, arsiv vb.
uygulama sahalarinda kullanabilmelerini saglamak; bu yola 6grencilere mezuniyetten sonraki, mesleki
hayatlarinda gerekli olacak becerileri kazandirmak, gerekli araglar tanitmak, kullanmay1 saglamak,
uygulamak. Caligma ortamini tamimalarimi saglamak, gerekli olan is birligi ve uyum anlayigini
kazandirmak.

TDS231 TOPLAM KALITE YONETIiMi

Toplam Kalite Yonetimi. Tedarik Zinciri Yonetimi. Endiistriyel Kalite Kontrol. Proje Yo6netimi. Proje
Yatirim Analizi. Modern Uretim Teknikleri. Uretim Planlama ve Kontrol. Kalite Yonetimi Standartlar1.
Alti-Sigma Uygulamalar1. Siire¢ Gelistirme. Tetkik Teknikleri. Stratejik Planlama. Verimlilik ve
Yeniden Yapilanma. Deneysel Tasarim.



TDS213 GENEL iSLETME

Isletmeler Hakkinda Genel Bilgiler, Isletmelerin Yapis1 ve Tiirleri, Isletmelerin Kurulus Yeri ve Secimi,
Isletmelerde Yonetim Fonksiyonu, Isletmelerde Pazarlama Fonksiyonu, Isletmelerde Personel
Fonksiyonu, Isletmelerde Ornek Olaylarin Incelenmesi.

TDS215 SAGLIK KURUMLARINDA BiLGi iSLETIM SiISTEMLERI

Hastane bilgi sistemi hastanenin idari ve tibbi bilgilerinin yonetimini kolaylastirmak ve saglik
hizmetlerinin kalitesini yiikseltmek amaciyla diizenlenmis bir bilgi sistemidir. Bilgisayarlarin
kullanildig1 sistemlere bilgisayara dayali hastane bilgi iletim sistemi denir. Bu bilgi sistemlerini bir arada
tutan ayn1 zamanda idari ve tibbi bilgilerle i¢ ige biitiinlesik sistemlere de denilmektedir. Bu ders
kapsaminda, hastanin tedavisi ve bu tedaviyle ilgili yonetimsel gérevleri desteklemek amaciyla hasta
hakkinda dogru, kalict ve giincel bilginin dogru kisiye, dogru yerde ve kullanilabilir formatta
saglanmasi, hastalik hakkinda gelismis bilgi destegi saglama, hastanin tedavisinin kalitesi, hastanenin
performansi ve maliyetleri hakkinda bilgi saglama gibi bilgiler 6gretilmektedir.

TDS219 SAGLIK HiZMETLERINDE HALKLA iLiSKiLER

Halkla Iliskiler Kavraminin Tanimi, Tarihgesi, Diinyada ve Tiirkiye’de Gelisimi, Gelisimini Etkileyen
Dinamikler, Halkla iliskilerde Temel ilkeler, Giiniimiiz Kurumlarinda Halkla iliskilerin Islevi, Yénetim
ve Calisanlar Acisindan Onemi, Halkla Iliskilerde izlenen Temel Amaclar, Halkla iliskilerde Ortak
Prensipler, Halkla Iliskileri Etkileyen Faktorler, Halkla Iliskilerde Kurum Imajinin Onemi, Halkla
Iliskilere Yakin Kavramlar ve Aciklamalarla Yakin Kavramlarn Halkla Iliskiler Amaclar
Dogrultusunda Kullanilmasi, Halkla iliskilere Yakin Kavramlar, Pazarlama, Reklam, Kurumsal
Reklamcilik, Propaganda, Lobicilik, Kriz Y 6netimi, Sosyal Sorumluluk, Sponsorluk, Tanitim.

TDS217 MESLEK ETiGi

Felsefe, Etik Kavrami ve Meslek Etigi. Tlk caglarda tip, eski uygarliklarda tip, Hipokratik tip, Bat1 Tibbu,
Uzak-dogu Tibbi, tiptaki bilimsel buluslar, Tibbi teknolojinin geligimi, Islam Tibb1, Tiirk Tibby, etik ve
tibbi etigi kavramlari, meslek etigi, etik kodlar, geleneksek tip etigi, giincel tip etigi, tibbi teknolojilerin
kullaniminda etik, , hasta haklari, arastirma etigi, arastirma etik kurullari, biyoetik, Genel Kanunlar ve
Uygulamada Davranis Standartlari, meslek Etigi ile ilgili Ornek Olay incelemeleri.

TDS221 HALK SAGLIGI

Halk Sagligi. Temel saglik hizmetleri. Tiirkiye'de saglik orgiitlenmesi. Toplumu tanima. Aile saglig.
Ana ¢ocuk saghgi, Okul sagligi. Adolesan saghgi. Erkek sagligi. Yash saglhigi. Temel beslenme ve
onemi. Saglik egitimi. iletisim ve danmismanlik. Saghgin gelistirilmesi ve saghkli yasam. s saghg,
Cevre saghigi, Sosyal bulasict hastaliklar, Kiiltiirel farkliliklar ve toplum, Epidemiyolojinin halk
sagliginda kullanilmasi, Enfeksiyon hastaliklarinin 6nlenmesi ve kontrolii.

TDS225 SAGLIKTA iINSAN KAYNAKLARI YONETIMi

Insan Kaynaklarmin Tanimi, Orgiitlenmesi ve Cevresi, Insan Kaynaklar1 Planlamasi, Insan Kaynagini
Bulma, Se¢gme ve Yonlendirme, Insan Kaynaginin Egitimi ve Gelistirilmesi, insan Kaynagmin
Degerlemesi ve Ucretlendirilmesi.



TDS255 MESLEKI YAZISMA TEKNIKLERI

Mesleki yazisma teknikleri dersinde dilekge 6rnekleri, kurum i¢i yazigsmalar, kurumlar aras1 yazigmalar,
olumlu mesaj i¢eren resmi yazi 6rnekleri ve olumsuz mesaj i¢eren resmi mesaj 6rnekler islenir.

TDS229 YONETIM VE ORGANIZASYON

Elestirel bir tarzda yonetim teorilerini degerlendirebilme ve sorgulayabilme. Calisma hayatinda
giiniimiizde ortaya ¢ikan yonetime iliskin degisimlerin tarihsel arka planinin bilincinde olabilme.
Yonetim yaklasimlarinin siyasi, ekonomik ve toplumsal yapilarla olan iliskilerini ¢6ziimleyebilme.
Yonetimin ve yoneticiligin degisken ve parametrelerini analiz edebilme. Yonetsel siirecleri
kavrayabilme ve irdeleyebilme. YoOnetim teorilerini karsilagtirmali olarak elestirel bi¢imde
degerlendirebilme. Giiniimiiz yonetim anlayigini gecirilen evreler 1s181nda sorgulayabilme.

TDS223 SAGLIKTA ARASTIRMA TEKNiKLERI

Saglik alaninda calisan kisiler, mesleklerini etkili ve kaliteli olarak yerine getirebilmeleri i¢in siirekli ve
diizenli olarak tibbi arastirmalari okumak, yorumlamak ve gerektiginde bu tiir arastirmalar
degerlendirmek durumundadir. Bu alanda yapilan biitiin bilimsel aragtirmalar giivenilir, gercege yakin
ve tarafsiz yapilabilmesi; ve elde edilen sonuglarin dogru degerlendirilebilmesi igin saglikta aragtirma
tekniklerinin uygun bir sekilde Ogrencilere aktarilmasi amaglanmaktadir. Bu ders kapsaminda,
toplumlarda saglik durumlar ve hastaliklarin kisi, yer ve zaman Ozelliklerine gore tanimlanmasi,
hastalik risk faktorlerinin saptanmasi, ¢esitli hastaliklar i¢in etken-sonug iligkilerinin degerlendirilmesi,
uygun miidahale yontemlerinin secilmesi ve karsilagtirilmasi, kullanilan 6lgme ve degerlendirme
yontemlerinin gegerlilik ve giivenilirliginin belirlenmesi ile saglik hizmetlerinin degerlendirilmesinin
Ogretilmesi amaglanmaktadir.

TDS227 MESLEKI iNGILiZCE-I

Gramer konularia tekrar bakis, tibbi temel kavramlarm ingilizce karsiliklari, basit diyaloglar,A Letter
of Enquiry: Enquiring About Products. Services Messages: Leaving and Taking Down Messages,
Meeting New People: Introducing Yourself, Telephone Enquiries: Introducing to a Telephone Message,
Cultural Differences: Talking About Cultural Differences, Socialising, E-Mail Messages: Re-Ordering
and Sending E-Mail Messages, Mobile Phones. Yayinlanmig basit ve orta seviyedeki makaleleri
okuyarak anlamaya ¢aligmak, terciime teknikleriyle ¢cevirmeye ¢aligsmak.

TDS257 GIRISIMCILIK I

Bu derste girisimciligin kavramsal c¢ercevesi, yaklasimlari, fonksiyonlari, siireci, girisimcilik kiiltiiri,
girisimciligin yerel ve uluslararasi baglami ve girisimcilik ahlaki ile ilgili konulara deginilecektir.



TDS235 SUNUM HAZIRLAMA TEKNIKLERI

Ekili sunumun nasil yapilacagini bilir. Etkili sunum teknikleri konusunda kavram, yontem ve anlayislara
iliskin sosyal psikolojik agidan bir i¢ gorii kazanir. Etkili sunumun is yasamindaki 6nemini ve etkisini
kavrar. Etkili sunumun amag ve islevlerinin ne olduguna iligkin farkindalik kazanir. Cesitli teknikler
kullanarak sunum hazirlamayzi, hitap yeteneklerini gelistirmeyi, heyecan kontroliinii, kendi beden dilini
tanimay1 6grenerek etkili sunum yapma becerisi ve deneyimi edinir. Cesitli kaynaklardan ulastig1 bilgiyi
sistematik sekilde diizenleyerek 6zellikle bilgisayardan ve diger sunum araglarindan (tepegoz-asetat,
gazeteler, panolar, raporlar, afisler, istatistikler, diyagramlar, filmler, dialar, projeksiyon ve hatta bu
konuda yetkin kisiler vb. gibi) yararlanarak amaca uygun sekilde sunum hazirlayabilir.

TDS237 SAGLIK PSiKOLOJIiSi

Saglik psikolojisinin tanimi ve ilgi alanlar1 ve ilgilendigi gilincel konular, stres, agri ve kronik
hastaliklarm tanimlari, biyopsikososyal bakis acisi, psikososyal miidahaleler ve sigara icme ve yeme
gibi saglik davraniglar

TDS239 ENFEKSIYON HASTALIKLARI

Enfeksiyon olusumu, Enfeksiyon belirti ve bulgulari, Solunum yoluyla bulagan hastaliklar, Kan yoluyla
bulasan hastaliklar, Fekal-oral yolla bulagsan hastaliklar, Cinsel yolla bulasan hastaliklar, Hastane
enfeksiyonlari, Yogun bakim iinitesi enfeksiyonlari, Dezenfeksiyon ve sterilizasyon, Kisisel korunma
yontemleri, Izolasyon ydntemleri, Hastane enfeksiyon kontrol komitesi

TDS241 MUZIK

Miizikle ilgili genel kavramlar1 6grenirler.

TDS243 RESIiM

Resim ilgili genel kavramlari1 6grenirler.

TDS245 HASTA HAKLARI

Hasta ile saglikli iliski kurmanin birincil sarti olan empati kavramini 6grenecekler. Diinyada ve
Tiirkiye'de hasta haklar ile ilgili karsilastirma yapabileceklerdir.

TDS247 SANAT TASARIMI

Sanat nedir? Tasarim nedir? Sanat tasarimin tarihsel gelisimi? Temel tasarim? Temel desen Temel
teknik resim Temek teknik resim Temel sanat tarihi Konu ile ilgili 6grenci sunumlart

TDS249 SAGLIK HIZMETLERININ PLANLAMASI

1) Saglik politikasi ve planlamasi ile ilgili temel kavramlar1 ve modelleri bilmek. 2) Saglik politikalarini
etkileyen faktorler hakkinda bilgi sahibi olmak. 3) Saglik politikasi belirleme ve uygulama siireci
hakkinda bilgi sahibi olmak. 4) Saglik politikalarin1 degerlendirebilmek. 5) Saglik hizmetlerinde
planlama yontemlerini ve siireg



TDS251 SAGLIK HUKUKU

Anayasa’da ve Insan Haklar1 Belgelerinde Saglikla ilgili Diizenlemeler Saglik Alaninda Insan Haklar
Saghk Teskilati Kamu Sagligmin Korunmasi, Saglik Mesleklerinin Uygulanmasina Iliskin Kurallar,
Saglik Alanindaki Meslek Mensuplarinin Ozel Yetki ve Sorumluluklart

IV. YARIYIL (BAHAR)

TDS212 MESLEKi UYGULAMA 11

Ogrencilerin teorik ve pratik derslerde aldiklar1 bilgileri, ilgili birik, klinik, laboratuvar, arsiv vb.
uygulama sahalarinda kullanabilmelerini saglamak; bu yola 6grencilere mezuniyetten sonraki, mesleki
hayatlarinda gerekli olacak becerileri kazandirmak, gerekli araglar1 tanitmak, kullanmay1 saglamak,
uygulamak. Calisma ortamini tanimalarim1 saglamak, gerekli olan is birligi ve uyum anlayigini
kazandirmak.

TDS232 GIRISIMCILIK 11

Girisimcilik ile ilgili kavramlar, girisimciligin 6nemi ve gelisimi, girisimlerdeki 6zellikler, girisimcilikte
yaraticilik ve yenilik, girisimcilikte is fikirleri, yapilabilirlik ¢alismalari, is plani i¢inde finans ve tiretim
planlari, girisimeilik 6ykiileri, girisimcilikte 6rnek olay incelemeleri, saglik kurumlarinda girisimcilik,
Franchising uygulamalari, Girisimcilikle ilgili yasalar ve destekler

TDS220 iLK YARDIM

Genel ilkyardim bilgileri. Yaralmin ve olay yerinin degerlendirilmesi. Insan viicudu hakkinda temel
bilgilerin ve giivenlik tedbirleri. Temel yasam destegi. Kanamalarda ilk yardim. Yaralanmalarda ilk
yardim. Yanik, sicak ¢arpmasi ve donmalarda ilkyardim. Kirik, ¢ikik ve burkulmalarda ilkyardim. Biling
bozukluklarinda ilkyardim. Zehirlenmelerde ve hayvan 1sirmalarinda ilkyardim. Bogulmalarda
ilkyardim. Yarali tasima teknikleri.

TDS222 YONETICi SEKRETERLIGI

Yonetim faaliyetleri ile ilgili temel kavramlar. Yonetici sekreterligi ile ilgili temek kavramlar, yonetici
sekreterinin ozellikleri, kisisel 6zellikleri, mesleki becerisi, gorevleri, iletisimi, beden dilini kullanimu,
sOzlii iletisim becerilerini gelistirmesi, gorgii ve protokol Kurallari, telefon ile goriisme, toplanti
yonetimi, is gezisi diizenleme, randevu hizmetleri, orgiitlerde kayit islemleri, dosya sistemleri, orgiitsel
imaj, yonetici sekreterinin imaji, zaman yonetimi, kriz yonetimi, stres yonetimi.

TDS214 MESLEKI BILGISAYAR

Mesleki bilgisayar dersinde microsoft ekraninin tanitimi, dosya iglemleri, metin iglemleri, rapor yazimu,
gelir gider tablolar1 hazirlama, ¢izimler ve resimler yoluyla kurumlar i¢in logo tasarlama, orgiit semalari
hazirlama, istatistiksel grafikleri hazirlama gibi konular islenir. Bunun yani sira anket hazirlama
caligmalari, kaynak¢a hazirlama, hazir sablonlar yardimiyla i¢ yazigma hazirlama gibi konularda
ogretilmesi amaglanmaktadir.



TDS218 TIP KUTUPHANECILIGI

T1bbi kiitiiphanecilik, saglik alaninda yapilan ¢alismalarin derlenip toparlandigi bilgi merkezlerdir. Bu
ders igeriginde kiitiiphane ve tiirleri, Kiitliphanenin amaci, Tiirkiye'de Cumhuriyet doneminin
kiitiiphaneleri, giiniimiizde kiitiiphaneler ve bilgi merkezleri, ulusal kiitiiphaneler, halk kiitiiphaneleri,
akademik kiitiiphaneler, okul kiitiiphaneleri, 6zel kiitiiphaneler, arsivler, belge bilim (dokiimantasyon)
ve bilgi bilim (enformasyon). Toplum ve bilim.

TDS216 SAGLIK KURUMLARI YONETIiMi

Yonetimin tarihsel gelisimi, yonetim kavraminin islevleri, saglik ve saghk hizmetleri, saghk
hizmetlerinin kullanimi, Tiirkiye’deki durumu, giiniimiizdeki saglik politikalar1 ve hastane ydnetimi,
saglik hizmetlerinde stratejik yonetim, kalite yonetimi, performans yonetimi, insan kaynaklar yonetimi,
caligan personelin yonetsel haklari ve sorunlari, resmi, 6zel saglik kuruluslari ve uluslararast kuruluglar
ve saglik hizmetleriyle ilgili mevzuati.

TDS224 MESLEKIi YABANCI DiL I1

Letter Layout: Discussing Advantages and Disadvantages, Formality and informality: Recognising
Appropriate Register, Writing Personal Letter, Giving Information. Good Commercial Letter: Asking
For and Giving Information About Dimensions, Writing Clear Commercial Letters, Getting Through
Someone on the Phone, A Letter of Enquiry: Enquiring About Products. Services Messages: Leaving
and Taking Down Messages. Tip alanindaki basit ve orta seviyedeki yaymlanmis makale ve metinleri
okuyarak anlamak ve birebir terciime etmeye ¢alismak.

TDS226 BURO YONETIMi

Yonetici ve biiro yonetimi kavramlari, biiro ve is yerlerinde islerin planlanmasi ve ig programlari, orgiit
ve Orglitlendirme kavramlan orgiit kurallari, orgiit fonksiyon pozisyon ve semalari, is basitlestirme ve
verimlilik, i dagitim ve is akim teknigi, biiro gere¢ ve makinalari, malzeme kullanimu.

TDS234 SAGLIKLI BESLENME

Saglikli beslenmeye giris, Dengeli beslenme, Yapitaslari yoniinden beslenme biyokimyasi,
Biyokimyasal metotlarla beslenmenin incelenmesi, Anne siitiiyle beslenme, Bilyiime ¢aginda beslenme,
Ara Sinavlar, Hamilelikte beslenme, Sporcu beslenmesi

TDS236 BEDEN EGIiTiMi

Beden egitimi ile ilgili genel bilgiler. Insan Anatomisi ve Kinesiyolojisi Genel Jimnastik Basketbol,
Yiizme, Atletizm

TDS238 SAGLIK SiSTEMi

Tiirkiye’nin demografik yapisi ve saglik statiisii, Tiirkiye’de saglik hizmetlerinin erisilebilirligi ve
kullanimi, Tiirk Saglik Sisteminin organizasyonu, Tirk Saglik Sisteminin ydnetimi. Tiirk Saglik
Sisteminin ekonomik destek kaynaklari, Tiirk Saglik Sisteminde kullanilan kaynaklar (insan giicii,
saglik kurumlari, teknoloji)



TDS240 MESLEKI YAZISMA TEKNIKLERI IT

Resmi Yazisma Evraka tiirleri, Resmi Yazisma Evraki tiirleri Iyi bir yazismanin 6zellikleri Yazismalarin
kurum ve kuruluslardaki yeri ve 6nem, Resmi yazisma evrakinin boliimleri, unsurlari, ve unsurlarin
verilis teknikleri, Resmi yazigma evrakinin boliimleri, unsurlari, ve unsurlarin verilis teknikleri

TDS242 HIZLI OKUMA VE ANLAMA TEKNIKLERi

Anlayarak Hizli Okuma Nedir? Okumanin Biyolojik Altyapisi; Gorme-Okuma iliskisi. Okuma-Anlama
Iliskisi; Okuma-Anlama Kavrama iliskisi. Anlayarak Hizli Okumanin Frenleri: Nigin Yavas Okuyoruz?
Anlayarak Hizli Okumanin Frenleri: Ni¢in Yavas Okuyoruz? Anlayarak Daha Hizl1 Okuyabilir miyiz?
Anlayarak Daha Hizli Okuma I¢in Uygulama Caligmalari.

TDS244 DAVRANIS BILIMLERI

Davranis Bilimlerine Giris, Davranis Bilimlerini olusturan bilim dallar1. Davranis Bilimlerinin
Incelendigi sistemler, Giidiiler ve Giidiileme, Tutumlar, Algilama ve Algilama Hatalar1

TDS246 KRiZ VE STRES YONETIMi

Krizin Tamimlar1 Ve Ozellikleri-Analizi. Krizin Kaynaklar1. Kriz Siireci Ve Sonuglar1. Kriz Ve Plan
Degisimi Yonetimi Kriz Doneminin Yonetimi Ve Asamalari. Kriz Donemlerinde Insan Kaynaklari
Y Onetimi.

TDS248 ORGUTSEL DAVRANIS

Orgiitsel davranis ile ilgili temel kavramlar ve davranis bilimleri ile iligkisi, karar verme, ydnetim
labirenti, Orgiitlerde davranis diizlemi, sosyal statiiler, rol davranisi, Motivasyon, motivasyon teorileri
ve motivasyonun isletmeler, yoneticiler ve ¢alisanlar agisindan énemi, Orgiitlerde moral, monotonluk,
ise devamsizlik ve personel devri, Orgiitlerde tutumlar, tutum olusumu ve tutumu olusturan faktorler,
tutum degistirme, Is ortaminda Algilama, Algilamay: etkileyen faktorler, algilama hatalar1, Algilama -
davranis tutum iliskisi, Orgiitlerde Is tatmini, Is tatminsizliginin ifade bigimleri

TDS250 iISYERI EGITiMi

Akil Danismanligi, Calisanlarin Belirli Konularda Gegici ve Anlik Egitim Toplantilari Hakkinda
Bilgiler, Bilgilendirme Toplantilar;, Kurum Ici Iletisim, Is ortaminda Algilama, Algilamay1 etkileyen
faktorler, algilama hatalari, Algilama - davranis tutum iliskisi, Orgiitlerde Is tatmini, Is tatminsizliginin
ifade bigimleri

TDS252 SAGLIKTA KALITE VE AKREDITASYON

Kalite kavrami: Tanimi, felsefesi, saglik hizmetleri agisindan 6nemi, Kalite kontrol, kalite glivencesi,
kalitenin iyilestirilmesi, Kalitenin Siirekli Iyilestirilmesi, Toplam Kalite Yonetimi, Toplam Kalite
Yonetimi tarihgesi, Kalite Yonetiminin uygulanmasi: Deming Dongiisii ve PUKD kavrami, Toplam
Kalite Yonetimi i¢in yontemler



TDS258 iS SAGLIGI VE GUVENLIGI

Endiistriyel Kuruluslarin ihtiyaci olan Is Saglig1 ve Giivenligine yonelik personelin yetistirilmesi ve is
giivenligi organizasyonunun ihtiyaci olan " Is Sagligi ve Giivenligi Teknikeri" yetistirmektir.
Ulkemizdeki isyerlerinde olusabilecek kaza ve hastaliklarmn Onlenmesi veya azaltilabilmesini
saglamaktir.



